Vnitini pravidla détské skupiny Zahrada

1. Udaje o zafizeni
nazev zafizeni:
adresa zafizeni:
telefon:

e-mail:

webové stranky:
provozovatel:

ICo:

2. Popis zafizeni

typ détské skupiny:

kapacita:

vymezeni véku:

provozni dny:

provozni doba:

den zapoceti poskytovani sluzby:

rozsah nakladd od cilové skupiny:

platnost VP od:

3. ReZimové pozZadavky
3.1 Pfichod déti

Détska skupina Zahrada, z.s.
Kopecna 6, 742 35 Odry

702 118 476

ds.zahrada@gmail.com
www.dszahrada.cz

Mgr. et Mgr. Petra Mateiciuc Kralova
07304625

pro verejnost

12 déti

2-7 let

pondéli - patek
7.00-15.30
15.08.2018

s ¢aste¢nou Uhradou
1.5.2025
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detskd skupina

Zatizeni je otevieno od 7.00 do 15.30 hodin. Déti pfichazeji do 8.30 hodin, aby se mohly zicastnit rannich
¢innosti. Rodice jsou povinni dovést dité do horni Satny a osobné ho predat odpovédné osobé, totéz plati
u prevzeti.

3.2 Dochazka ditéte

Nepfitomnost ditéte (nemoc a podobné) jsou rodi¢e povinni ozndmit neprodlené. Pfedem znamou
nepritomnost omlouvaji rodice co nejdfive. Odchod v jinou neZ obvyklou dobu je nutné dojednat s pecujici
osobou. Pokud nemohou rodice vyzvednout dité osobné, povéri timto jinou osobu. Tato osoba musi byt
uvedena v Evidenénim listu ditéte.

Vyzvedavani déti po obédé probiha od 11.45 — 12.00, vyzvedavani po odpocinku probiha od 14.30 do 15.30.
V pfipadé, Ze zlstane dité po ukonceni provozu a pecujici osoba se nemlze telefonicky spojit s rodici, je
nucena kontaktovat OSPOD. Sankce za pozdni vyzvedavani ¢ini 200 K¢ za kazdych zapocatych 30 minut.

Za bezpecnost déti odpovidaji po celou dobu prace s détmi odpovédné osoby, a to od doby prevzeti aZz do
doby predani rodicim nebo jimi povéfenym osobam.

3.3 Pribéh dne

ReZim dne je z organizacnich divod(l ¢astecné stanoven a je pruzné pfizplsobovan aktualnim potfebam déti.
7:00 - 8:30 zahdjeni provozu, schazeni déti, volna hra, prace s pomuckou

8:30- 9:00 ukonceni prijimani déti, uklid, hygiena, svacina

9:00-9:30 ranni kruh
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9:30 — 10:00 vytvarné &innosti e s

10:00 - 11:00 prochazka, pobyt na zahradé

11:00-12:00 hygiena, obéd, prevlékani na odpocinek, vyzvedavani déti

12:00 - 14:00 ¢teni pohadek/pribéhd, odpodinek

14:00 - 14:30 hygiena, svacina

14:30 - 15:30 volna hra, pobyt venku, rozchazeni doma, ukonceni provozu

3.4 Herni aktivity
Spontdnni hry a didakticky cilené ¢innosti probihaji po cely den. Jedna se o formu individualni i skupinovou i
kolektivni prace a vychazeji z potfeby a zajm( déti.

3.5 Pohybové aktivity a pobyt venku

K pohybovym aktivitdm patfi pravidelné zdravotné zamérené cviceni (vyrovnavaci, protahovaci, uvolfiovaci,
dechova, relaxacni) a pohybové hry, priibéziné pohybové chvilky a hudebné pohybové cinnosti a denné
zafazovany pohyb pti spontannich hrach a pobytu venku.

Kazdy den travi déti minimalné 1 hodinu venku. Dlvodem vynechani pobytu venku je teplota pod - 10 °C.
V letnich mésicich se ¢innosti pfesouvaji co nejvice ven. K pobytu venku lze vyuzit zahradu u zafizeni &i blizky
les, louky a park, détska hfisté na Uzemi obce a vychazkova mista v okoli.

3.6 Odpocinek, spanek, relaxace

Probihd po obédé cca 1,5 - 2 hodiny. Vychazi z individualnich potieb déti a vSechny déti odpocivaji pfi ¢teni
pohadky. Déti se na spanek prevlékaji do pyZzama. Maji mozZnost si do postylek vzit svoji oblibenou hracku.
Déti s nizsi potifebou spanku mohou ptipadné vstat, odpovédné osoby jim nabizi nahradni aktivity (klidné
hry). Lehatka denné pfipravuji a uklizi odpovédné osoby.

3.7 Stravovani

Stravu ndm dovazi denné dodavatel stravy. Pfi obédé pouZzivaji déti dle moZnosti pfibory, po obédé po sobé
odndsi nddobi na ur¢ené misto. Odpovédné osoby vedou déti k samostatnosti.

Svaciny se podavaji v dobé dle denniho rezimu. Odpovédné osoby pfipravi dostate¢nou nabidku napojl. Na
svacfinky mohou rodice déti poskytnout pfimérené mnozstvi cerstvého ovoce a zeleniny ze zahradky, pokud
nejsou péstovany u silnice a nejsou chemicky osetreny.

Ndadobi na dovoz se umyva ihned v prostorach vydejny jidla. V zafizeni se stravuji pouze déti a zaméstnanci,
Zadni cizi stravnici.

3.8 Pitny rezim
Déti maji po cely den k dispozici bylinny ¢i ovocny ¢aj, dale konvici s vodou, ze které si mohou samy nalévat.
Maji k dispozici své hrnecky. Odpovédné osoby vedou déti k piti, ndpoj dopliuji vidy dle potfeby.

4. Organizacni pozadavky

4.1 Organizace provozu

Provoz détské skupiny probihd od 7.00 do 15.30 hodin. Planované omezeni nebo preruseni provozu oznami
rodicim provozovatel nejméné 30 dni pfedem. Ve dnech statnich svatk( a vanocnich prazdnin je provoz

uzavren.
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4.2 Pijimaci Fizeni a zapis ditéte e
Dité se pfijima do skupiny na zakladé Zadosti zakonnych zastupct podle nasledujicich kritérii:
- zakonny zastupce ditéte je zaméstnan, nebo vykondva podnikatelskou cinnost, nebo se soustavné
pfipravuje na zaméstnani nebo je v evidenci Ufadu prace,

- dité je starsi dvou let (Ize udélit vyjimku)

Podle zdkona 267/2015 Sb., o ochrané verejného zdravi ve znéni pozdéjsich predpist vydanych na zakladé
tohoto zdkona, stanovi specifickou podminku pfijeti ditéte do predskolniho zafizeni, kterou je doklad
prokazujici, Ze se dité podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, nebo Ze je proti ndkaze imunni nebo se
nemuzZe ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

Déti mohou byt tedy pfijimany i v pribéhu skolniho roku. Dale zakonni zastupci vyplni smlouvu o poskytovani
sluZzeb péce o dité v détské skupiné s ptilohami, evidencni list ditéte, potvrzeni o postaveni na trhu prace a
seznami se s vnitfnimi pravidly a planem vychovy a péce.

4.3 Evidence ditéte

Pti prijeti ditéte predaji rodice ke kontrole rodny list ditéte a sv(ij obc¢ansky prikaz. Ve sloZce ditéte je zaloZzen
evidencni list, Iékarské potvrzeni, smlouva a pfilohy, cenik, potvrzeni o postaveni na trhu prace a souhlasy se
zpracovanim osobnich Udaju, ditéte, rodicl a osoby urcenych v vyzvedavani ditéte.

Rodi¢e nahlasi kazdou zménu ve vySe uvedenych udajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon).
Informace o détech jsou dlsledné vyuZivany pouze pro vnitini potfebu zafizeni, opravnéné organy statni
spravy a samospravy a osobni Gdaje jsou zpracovany na zakladé zédkona ¢. 101/2000 Sb. ve znéni pozdéjsich
predpis a obecného nafizeni na ochranu osobnich Udajl neboli GDPR.

4.4 Uplata v détské skupiné

Sluzba péce o dité je poskytovana za ¢astecnou Uhradu nakladd. Poplatek za dochazku je stanoven dle poctu
dni béhem tydne, které dité ve skupiné stravi. Hradi se nejpozdéji do 25. dne predchoziho mésice
bezhotovostné na Udet: 2701612121/2010 (do poznadmky uvedte RC a jméno ditéte). Poplatek za
dochazku je hrazen pravidelné kazdy mésic, bez ohledu na nemaoci, statni a jiné svatky a dalsi absence ditéte.

Opakované neuhrazeni téchto plateb je povaZzovano za zavainé poruseni provozu a muiZe byt divodem pro
ukonceni dochazky ditéte do zatizeni.

Rodice jsou povinni nejpozdéji do 15.30 predchoziho pracovniho dne oznamit telefonicky ¢&i osobné
poskytovateli nepfitomnost ditéte na dalSi den. V pfipadé akutniho onemocnéni ditéte je mozné
nepritomnost sdélit nejpozdéji do 7.00 dne, kdy méla byt péce poskytovana.

4.5 Stravovani

Platba probihd zpétné na zakladé vyuctovani zaslaného mailem, hradi se bezhotovostné na Uucet:
2701612121/2010 pod variabilnim symbolem: RC (rodné ¢islo ditéte bez lomitka). S odhla$ovanim dochdazky
se automaticky odhlasuje i strava.

4.6 Vybava pro déti

Rodice prevlékaji déti v horni Satné do vhodného odévu a do uzavienych prezlivek. Spodni Satna slouzi k
uloZeni obuvi, bund a mokrého obleceni. Dité by mélo mit dostatek ndhradniho obleceni, véetné spodniho
pradla. JelikoZ je pobyt venku kazdodenni soucasti naseho programu, doporucujeme dat détem vhodnou
obuv a obleceni, u kterého nebude vadit pfipadné uspinéni. Je nutné vSechny véci oznacit.
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Dité potrebuje: e
e prezlivky, pyZzamo
e pracovni kosili (nebo zastérku na vytvarné ¢innosti),
e hrnicek pro pobyt vevnitf
e nahradni obleceni (spodni pradlo, tricko, teplaky, ponozky)
e obleceni a obuv na pobyt venku, obleceni a obuv do desté (nepromokavé boty, holinky, plasténka)
e dale obleceni dle ro¢ni doby (v Iété: Cepice proti slunci, krém, bryle; v zimé: tepla cCepice, rukavice,
zateplené kalhoty, bunda nebo kombinéza, nepromokavé boty)
e v ptipadé potreby: plenky, vihéené kapesnicky, krém, hracku na spani

Rodic¢e odpovidaji za to, co maji déti v Satné a zda tak neobsahuji nebezpecné véci (ostré predméty, léky,
apod.). Rodice plné odpovidaji za obleceni a obuti svych déti a za véci (Sperky, knizky, hracky), které si dité
bere s sebou (mohou napt. zapficinit Uraz ditéte). Ddale nenosi Zvykacky a bonbony. Umoziujeme détem
prinaset si do zafizeni vlastni hracku — ply$aka na spani/odpocinek.

4.7 Spolecné aktivity a komunikace s rodici

Kontakt se vSemi odpovédnymi osobami je mozny kdykoli béhem dne osobné, emailem nebo na telefonnim
Cisle. Veskeré informace pro rodice jsou priibézné posilany mailem, vyvéseny na vyvésce na chodbé nebo
poslany do spolecné komunikaéni skupiné (whatsApp).

Rodi¢e maiji pravo konzultovat s odpovédnou osobou chovani ditéte v zafizeni, jeho rozvoj a dalsi postupy
vychovy a péce. Rodi¢e jsou povinni respektovat pravidla chovani a souziti, ktera v zafizeni plati, sledovat
informace uverejnéné na nasténkdch ci dalkovym pfistupem. Informace, které zdkonny zastupce poskytne
nebo jiné dlleZité informace o ditéti jsou divérné a viechny pecujici osoby se fidi zakonem, ¢. 101/2000 Shb.,
o ochrané osobnich udaju.

V pripadé, Ze se zakonni zastupci Ucastni s ditétem slavnosti a dalSich aktivit porddanych Zahradou, spada
veskerd zodpovédnost na zakonné zastupce Ci jiny dospély doprovod.

4.8 Urazy a nehody

Urazem v zafizeni je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a edukaénich ¢innostech ¢&i pfi ¢innostech, které s
nimi pfimo souviseji. Urazem v zafizeni neni ten, ktery se stal ditéti na cesté do zafizeni a zpét. Kaidy,
i drobny, Uraz ditéte ¢i zaméstnance zapiSe odpovédna osoby do knihy Uraz(, kterd je uloZena na sjednaném
misté. Kniha je délena na knihu Urazd déti a pracovni Urazy. Do knihy se piSe i zpUsob oSetfeni. O kazdém
urazu ditéte bude zdkonny zastupce neprodlené informovan.

4.9 Zachazeni s majetkem
Déti jsou vedeny k ochrané majetku. V pripadé poskozovani bude tato zdleZitost projednana s rodici
(zakonnymi zastupci ditéte) a pozadovana oprava, nahrada skody v co nejkratsim terminu.

4.10 Zakaz koureni

V celém objektu je zakaz koufeni. Zakaz plati i na pfilehlé venkovni prostory.

5. ZpUsob zajisténi vhodného mikroklimatu

5.1 Zpusob a intenzita vétrani
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Pravidelné vétrani, podle aktualniho stavu ovzdudi se provadi réno pred prichodem déti do tiidy (intenzivni
vyvétrani), v pribéhu dne kratké, ale intenzivni vétrani, pozdéji béhem odpoledniho odpocinku déti.

5.2 Teplota vzduchu
Prostory uréeny ke hfe jsou vytapény na 20°C az 22°C. Kontrolu teploty vzduchu zajistuji odpovédné osoby.

5.3 Osvétleni
Herna je dostatecné osvétlena dennim i umélym svétlem.

6. Hygienicko-protiepidemicky rezim
6.1 Zdravotni stav ditéte

Rodice predavaji dité do zafizeni zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodice tuto skutecnost
neprodlené ohlasi. Pfi pfiznacich onemocnéni ditéte v dobé pobytu (trvaly kasel, bolesti bficha, prdjem,
zvraceni, pretrvavajici zelena ryma, Cervené spojivky oci a podobné ptiznaky jsou ptiznaky nemaci, i kdyZz déti
nemaji teplotu) jsou rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Taktéz
nemohou byt déti pfedany s léky nebo nedolécené. Alergie se zapisuji do evidence ditéte. Vyskytne-li se v
rodiné nebo v nejblizsim okoli infekéni onemocnéni (véetné vsi a jinych parazitd), ohlasi to ihned zakonny
zastupce pecujici osobé. Léky a lécebné prostfedky (kapky, masti, Iéky) v zafizeni nepodavame.

6.2 Zasobovani pitnou vodou
Vodu odebirdme z mistniho vodovodniho radu.

6.3 Zptisob a cetnost uklidu a Cisténi

Za rfadné provadeéni uklidu a dezinfekce v prostorach zodpovida pracovnice uklidu. Zaroven také zodpovida za
spravné pouziti &isticich a dezinfekénich prostfedk(l. Kontrolu provadi vedouci zafizeni. Uklid se provadi
denné v rozsahu: vycisténi kobercl vysavacem, setfeni na vlhko vsech podlah, vynaseni odpadkl, umyti
umyvadel, zachodovych mis, sedatek na zachodech, splachovadel a vodovodnich kohoutkd, udrzba koberce
ve spolecné chodbé, otfeni stold a prostirani prostiredkem s dezinfekénim Gcinkem. Tydné: omyti
omyvatelnych ¢asti stén na zadchodech a dezinfekce umyvaren a zachodl dezinfekénim prostfedkem, setfeni
okennich parapet(, nabytku, klik u dvefi, vypinacli, myti a desinfekce odpadkovych kosd. Mésiéné: omyti
regal( na pradlo dezinfekénim roztokem, vyprani potahll na podsedaky, polstare a matraci, otfeni dvefi,
topeni. Dvakrat ro¢né: umyti oken véetné rama a svitidel, celkovy Uklid vSech prostor zafizeni. Jedenkrat za
dva roky: malovani prostor.

6.4 ZpUsob zajisténi vymény a skladovani pradla

Ditéti ke spanku je poskytnuto lehatko, prostéradlo, prikryvka a polstarek. Vymeéna llzkovin se provadi
nejméné jednou za 3 tydny, v pfipadé potfeby ihned. Prani lGzkovin a ru¢nik(l zajistuje pracovnik zafizeni.
Pyzama si nosi déti vlastni a jsou ménéna kazdy tyden. Jejich prani zajistuji rodice. Utérky, pfipadné ubrusy
jsou prany podle potreby. Cisté pradlo se skladuje oddélené od $pinavého, 1x v mésici se omyiji regaly na
pradlo dezinfekénim roztokem.

7. Zavérecna ustanoveni
Seznameni se s vnitfnimi pravidly a jejich dodrZzovani je zadvazné pro vSechny zaméstnance détské skupiny
Zahrada a rodic¢e déti navstévujicich toto zafizeni. O vydani a pfipadnych zménach vnitfnich pravidel jsou
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vsichni zaméstnanci informovani. Nové pfijimani zaméstnanci budou s timto predpisem sezndmeni pred

podpisem pracovni smlouvy. Vnitfni pravidla jsou trvale umistény na webovych strankach. Kontrolu jeho

dodrzovani provadi provozovatel zafizeni.

Zpracovala: Mgr. Petra Mateiciuc Kralova Uginnost: od 01. 05. 2025
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